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REGULAMENTO DA UNIDADE DE COMPRAS DO AME-CATANDUVA

Capitulo |

Finalidade _
Artigo 1 - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as

acoes da Unidade de Compras do AME, bem como estabelecer criterios
para a contratagdo de servigos, alem de garantir os principios da
moralidade, economicidade, impessoalidade e isonomia.

Artigo 2 — Caracteriza-se como compra a aquisigdo remunerada de
materiais de consumo, medicamentos, equipamentos medicos e
géneros alimenticios, além da prestagdo de servigos por pessoas fisicas
e juridicas.

Capitulo |l
Das Compras
Artigo 3 - As compras serdo realizadas por profissional habilitado,

contratado pelo AME, que tera suas atribuicbes e competéncias
descritas no manual administrativo da Unidade de Compras.

Artigo 4 - As compras serao efetuadas apds cotagdo de pregos e
autorizadas pelo Gestor da Saude da OSS no tocante a pregos,
quantidade e qualidade dos produtos. As cotagbes poderao ser
realizadas via fone, fax e/ou meio eletrénico (e-mail, comunidade de
compras ou Portal Eletrénico).

Capitulo Il

Dos Procedimentos de Compras

Artigo 5 - Para a aquisicdo de bens e servicos se faz necessario o
cumpramento das seguintes etapas:

I Emissao da solicitagdo de compras;

) Selecdo de fornecedores;

I Apuragdo da melhor oferta - prego, condicbes de pagamento,

condi¢cbes logisticas de atender ao pedido em termos da quantidade, da
qualidade e o prazo de entrega;
V. Emissd@o da ordem de fornecimento (O.F.);
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V. Aprovagao da compra pelo Gestor da Saude da OSS;
VI. Confirmagao da compra com fornecedores.

Artigo 6 - As solicitagbes de compra deverao partir das unidades de
servicos, contendo as seguintes informacdes:

|. Descrigdo do bem ou servigo a ser adquirido;

Il. Especificagdes técnicas;

I1l. Quantidade a ser adquirida;

I\V. Regime da compra: rotina ou urgéncia.

Paragrafo Unico. As compras dos bens de uso frequente, isto €, os de
rotina e os padronizados, partirao sempre das unidades de estoque.

Artigo 7 - Sera considerado regime de compra urgente a aquisi¢ao de
material e/ou servico com imediata necessidade de utilizagao.

Paragrafo Unico. As unidades de servico requisitante deverao justificar,
por escrito, a compra de urgéncia.

Artigo 8 - A selegdo de fornecedores de bens e servigos devera ser
criteriosa, levando-se em consideragao a idoneidade, a qualidade dos
materiais ou dos servigos oferecidos, os pregos, assim como garantia de
entrega, facilidade de manutencdo, facilidade de reposicao e
disponibilidade de atendimento de urgéncia, quando necessaria.

Paragrafo Unico. O AME pode, a qualquer tempo, desclassificar a
proposta ou desqualificar o proponente sem que a esse caiba direito a
indenizagéo ou reembolso, na hipétese de vir a tomar conhecimento de
fato ou circunstancia que desabone sua idoneidade financeira e técnica
ou comprometa sua capacidade de produgédo, relativo a entrega e
qualidade dos produtos.

Artigo 9 - Para a apuragado do melhor pregco deverdo ser cotados, no
minimo, 3 (trés) fornecedores quando as compras tiverem um valor
acima de R$ 1.000,00 (mil reais).

§ 1°. Para as compras realizadas em regime de urgéncia, sempre que
possivel, serdo feitas 2 (duas) cotagbes via telefénica, fax e/ou meio
eletrénico, sempre com aprovacado do Gestor da Saude
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§ 2° Fica excluso de cotagdo quando o bem ou servico pode ser
fornecido por um unico fornecedor, em face de especificagao existente,

com a devida comprovacéo, isto &€ documento que atenda o carater de
exclusividade.

Artigo 10 - Devera ser apresentado ao Gestor da Saude, para aprovacao
de compra, relatério constando, no minimo:

i. Nome do bem ou servigco a ser adquirido,

Il. Forma da apresentagéo (comprimido, ampola, litro, pacote, etc.),

[1l. Consumo mensal;

[V. Preco ofertado (menor prego da cotagao),

V. Quantidade autorizada para compra.

Paragrafo Unico. As cotagbes serdo sempre apresentadas pelos
fornecedores por escrito, fax ou por meio eletrénico, devendo as
mesmas serem arquivadas no Servigo de Compras pelo prazo de 03
anos.

Capitulo IV

Das Compras de Pequeno Valor

Artigo 11 - Serdo consideradas compra de pequeno valor as aquisigées -
feitas até o valor maximo de R$ 1.000,00 (mil reais).

Artigo 12 - As compras de pequeno valor estdo dispensadas do
cumprimento das formalidades exigidas para compras acima desse
“quantum”, ndo se eximindo, entretanto, da devida comprovagao de
contas, ou seja, o Pedido de Compras, o Quadro de Pregos e a/
autorizagao do Gestor de Saude.

Capitulo V

Da Contratacdo de Servigo

Artigo 13 - Para fins do presente Regulamento, considera-se Servigo
toda construgdo, reforma, ampliagdo, fabricagdo, recuperacao,
manutencao realizadas com mé&o-de-obra prépria da Instituicdo, de
terceiros, pessoa fisica ou juridica.
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Artigo 14 - Os servigos contratados acima de R$ 80.000,00
contemplando o tipo, o porte, a caracteristica do servigo a ser realizado
poderdo ser precedidos de projeto e memorial descritivo ou ainda das
necessidades a serem atendidas pelo prestador de servigo como, por
exemplo, horario de funcionamento, recursos humanos envolvidos,

materiais a serem empregados e consumidos e outros.

Paragrafo unico. O processo convocatério de fornecedor para valores
acima de R$ 80.000,00 poderéo ser publicados em jornal do municipio e
ainda poderdo ser convocados por oficio assinado pelo presidente da

OSS. |

Artigo 15 - Para a celebragdo de contrato a empresa vencedora devera
apresentar copia do contrato social, cartdo de inscrigao no Cadastro
Geral de Contribuinte, do Ministério da Fazenda e outros documentos,
de acordo com o tipo de contrato.

Artigo 16 - Serdo clausulas necessarias para constar dos contratos:
|. objeto;

Il. prazo de entrega;

Ill. vigéncia;

V. prego;

V. deveres e responsabilidades das partes;

VI. resciséo;

VII. foro;

VIll. forma e condigdes.

Capitulo VI
Da Contratacado de Obras |
Artigo 17 - As modalidades de contratacdo de obras serao

determinadas atraveés dos seguintes limites, tendo em 'vista o valor
estimado da contratagao:

I. Convite: até R$ 80.000,00;

[I. Tomada de pregos: entre R$ 80.000,00 a R$ 649.999 99

Ill. Concorréncia: acima de R$ 650.000,00.

Artig_o 18 - Para a realizagdo de obras deverdo ser elaborados
previamente os projetos basicos e executivos, bem como o cronograma
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fisico-financeiro, de acordo com 0s critérios e limites das tabelas de

precos vigentes no mercado, € ainda:

Projeto-basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes com
nivel de precisdo adequado para caracterizar a obra ou 0 complexo de
obras, elaborado com base nas indicagoes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e definicdo dos métodos e do prazo de
execugao.

Projeto executivo - conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas — ABNT.

Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previsdo de prazo
de execucdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Artigo 19 - Na elaboragéo dos projetos basicos e executivo deverao ser
considerados os seguintes requisitos:

I. Seguranga;

Il Funcionalidade e adequacao ao interesse publico;

lIl. Economia na execucgdo, conservagao e operagao,

I\V. Economia na execugdo, conservagdo e operagdo, sem prejuizo da
obra ou do servigo;

V. Acessibilidade;

V1. Adocdo das normas técnicas adequadas,

VII. Avaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugao.

Artigo 20 - Os processos de contratagdo de empresa deverao obedecer
as seguintes etapas:

l. Publicagéo;

ll. Selecao;

[1l. Aprovacgéo técnica;

I\V/. Apuragdo da melhor proposta;

V. Celebrag¢éo do contrato.

Artigo 21 - Para a escolha das empresas que irdo participar da selegao
deverdo ser considerados o regime de contratagdo, a idoneidade da
empresa, a qualidade, prazo de entrega e 0 menor custo.
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Artigo 22 - As empresas participantes deverdo apresentar proposta de
execucdo da obra nos moldes do projeto de execugao, através de um
cronograma de execugdo da obra e o custo total. Deverdo, ainda,
apresentar os seguintes documentos:

|. Cépia do contrato social registrado na junta comercial ou no orgao
competente;

il. Copia dos trés ultimos balangos;

lll. Certidées publicas de inexisténcia de debito (municipais, estaduais,
federais, INSS, FGTS);

IV Certiddo forense (certiddes da Justica Federal, Comum de
distribuicdes Civeis, executivos fiscais, faléncia, recuperagao judicial e
protesto);

V. Apresentagdo da inscrigéo junto ao CREA.

Paragrafo Unico. Somente poderao participar da selecdo as empresas
que atenderem todos os requisitos do presente inciso.

Artigo 23 - O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas clausulas,
pelo direito civil e pelos principios da teoria politica de contratos.

Artigo 24 - A execugdo da obra devera ser fiscalizada de modo
sistematico e permanente pela Instituicdo de maneira a fazer cumprir
rigorosamente os prazos, condigbes e especificagao previstas no
contrato e no projeto de execugao.

Artigo 25 - Cabera ao gestor da obra:

|. Rejeitar os servigos ou materiais que ndo correspondam as condicoes
e especificagdo estabelecidas;

II. Verificar se os valores cobrados correspondem aos servicos
efetivamente executados e prazos estabelecidos;

Ill. Acompanhar o ritmo de execugédo da obra;

I\V/. Emitir parecer final ao término da obra.

Capitulo VII

Das Disposi¢cdes Gerais

Artigo 26 — Para todas as compras de bens e servigos deverao ser
emitidas, pelo fornecedor, notas fiscais, devidamente preenchidas ou
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excepcionalmente, em compras de pequeno valor, recibo datado e

assinado, no valor total da compra.

Artigo 27 - Os valores estabelecidos nos Artigos 12 e 16 deste
Regulamento poderdo, periodicamente, ser revistos e atualizados pelo
Gestor da Saude da OSS.

Artigo 28 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagcdo deste
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria da OSS.

Artigo 29 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Fundagéo Padre Albino
Diretoria Administrativa

s A

Dr. Gera Paiva Oliveira
Presidente
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